Débordé (e) ?

<

La correspondance

Des contrats et certificats de travail

<

Des offres et devis

<

<

De la facturation et du suivi

<

De la gestion du personnel

Besoin d’y voir plus clair?

v Trier
v Classer

v Archiver

En panne de créativité?

v Une pub originale / un tout ménage

v Un flyer publicitaire

v Une mise en page soignée pour vos documents
v Une présentation PowerPoint

v Un site web ou une vitrine

Références : Sites Web

» Meédium

» Théatre de la Neuveville

» Commercial et coaching

» Danse orientale

» Couture costumes de danse

» Elevage de chats "Maine Coon"
» L'Ecrivain Public
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Reiki

Des soucis administratifs?

<

La comptabilité

<

Du calcul de prix courant

<

Des décomptes salaires

<

Du décompte TVA

<

Des statistiques des ventes

Manque de temps pour...

v Prendre vos rendez-vous
v Contacter vos clients, fournisseurs
v Passer vos commandes, négocier

v Assurer le suivi de vos clients

Nous organisons pour vous !

v Permanence téléphonique

v Conférences, expositions, vernissages
v Soirées, manifestations

v Vos voyages professionnels ou privés

v Un service de remplacement durant vos vacances

Références : Sites Web

www.doublevision.ch
www.satlaneuveville.ch

WWWw.rmc-moser.ch
www.danseorientale-jacynthe.com
www.danseorientale-jacynthe.com/cj/CJ.htm
http://blueangelcatcoon.isuisse.com
www.ecrivainpublic.ch
http://reiki.nicole.isuisse.com

www.bureaumobile.org

Vous souhaiteriez consacrer plus de temps a vos loisirs, a votre famille ou a d’autres activités ?

C’est possible aujourd’hui ! Offrez-vous donc les prestations d’une secrétaire particuliere efficaces!




